Folkbildning- och utbildningsarrangemang under
systembytet 10-23 november

Den 10 november stianger IdrottOnline permanent. Samma dag stianger Idrottsarenan
tillfalligt och 6ppnar igen den 23 november.

Fran stangningen den 10 november tills Idrottsarenan 6ppnar igen gar det inte att ta emot
eller administrera folkbildnings- och utbildningsanmailningar i ndgot av systemen. Har
beskriver vi hur RF-SISU distrikten rekommenderas att hantera folkbildnings- och
utbildningsarrangemang under driftstoppet.

Forberedelser fore den 10 november

For att minska behovet av manuell hantering rekommenderar vi att ni, dar det ar mojligt:

o sitter sista anmilningsdag i IdrottOnline fore den 10 november

o viantar med att 6ppna nya anmalningar tills Idrottsarenan har 6ppnat igen

o forbereder formulér och information pa distriktets webbplats for de utbildningar som
behover vara 6ppna for anmélan under driftstoppet.

For folkbildning och utbildningar som genomfors under driftstoppet behover ni fore den 10
november exportera eventuella deltagarlistor och 6vriga uppgifter som behovs for att
genomfora arrangemanget. Exempelvis kontaktuppgifter, kostonskemal och underlag for
narvarohantering,.

Om ni redan har tagit emot anmalningar i IdrottOnline till arrangemang som genomfors efter
den 23 november behover ni d&ven exportera svaren pa valbara fragor.
Dessa uppgifter foljer inte med till Idrottsarenan.

Anmalningar under driftstoppet

Vi rekommenderar att ni anvinder Microsoft Forms for arrangemang som behover vara
oppna for anmalan under driftstoppet.

Anviand helst ett separat formular for varje arrangemang. D4 kan ni ge deltagaren tydlig
information direkt i formuliret, samtidigt som inkomna anmaélningar blir enklare att
administrera.

Samla endast in de personuppgifter som ar nodvandiga for att genomfora och administrera
arrangemanget samt for den efterfoljande rapporteringen i Idrottsarenan. Uppgifterna ska
hanteras enligt RF:s ordinarie rutiner for personuppgiftshantering. Begriansa atkomsten till
de personer som behover uppgifterna.

Nir Idrottsarenan har 6ppnat igen kan ni som administrerar arrangemang skriva in
uppgifterna pa aktuellt arrangemang. Gor en extra kontroll att ni har skrivit in allt korrekt
innan uppgifterna raderas fran Microsoft Forms.

Information pa distriktens webbplatser

Sokfunktionen for utbildningar kommer inte att fungera under driftstoppet. Vi
rekommenderar darfor att ni tillfalligt doljer sokmodulen pa distriktets webbplats. En ny
sokmodul ar under utveckling och vi hoppas att den ska kunna lanseras nir Idrottsarenan



oppnar igen. Om vi inte ar i mal med den nya sokfunktionen sa kommer den gamla att
fungera.

Gemensam driftinformation kommer att publiceras (av RF) pa distriktens sidor for ”Sok
utbildning”. Varje distrikt behover komplettera informationen med:

e hur distriktet tar emot anmalningar under driftstoppet
e lankar till aktuella anmilningsformular
e kontaktuppgifter for fragor om arrangemang.

Om ni anvander ett separat formular for varje arrangemang kan ni samla lankarna i en
lanklista. Anvand garna modulen “Relaterade lankar”.

Befintliga lankar till IdrottOnline

Existerande lankar som innefattar idrottonline.se kommer att pekas om till en gemensam
informationssida. Dar far besokaren information om:

e att IdrottOnline har stiangt och ersatts av Idrottsarenan

e att Idrottsarenan éppnar igen den 23 november

e hur den som vill anmala sig till ett arrangemang gar vidare under driftstoppet
e hur respektive RF-SISU distrikt kan kontaktas.

Nar ldrottsarenan 6ppnar igen

Nir Idrottsarenan 6ppnar den 23 november behover ni:

e registrera de anmilningar och nirvaro som har kommit in via Microsoft Forms
e kontrollera att samtliga uppgifter har forts 6ver korrekt

e radera uppgifterna fran Microsoft Forms enligt gillande rutiner

e aterpublicera sokmodulen nir utbildningssokningen fungerar igen

e tabort eller uppdatera den tillfalliga informationen pa distriktets webbplats.



